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１枚目

貴社控えになります。（提出不要）

２・３枚目　表紙

クリップをして提出お願いします。

２・３枚目　出来高(請求)明細書

クリップをして提出お願いします。

消費税（％）

赤文字・□＝記入箇所■　大阪本社　新築工事用　■

請 求 書 の 書 き 方

注文番号

郵便番号・住所・

社名・ＴＥＬ・ＦＡＸ

注文書が発行されている場合、その番号を記入する

全て記入し、社(請求)印を請求書（正）と見積書に捺印する②

注文書より転記する（※税抜き金額）

それぞれ、出来高（請求）明細書の合計金額を転記する（※税抜き金額）

「出来高金額」から「前回迄領収金額」を引いたものが自動に入力される

消費税率（8％、10％、5％、0％）を選択すると、自動で入力される

当月請求金額 [(Ａ)-(Ｂ)]

現　場　名

担　当　者

契約金額

出来高金額 (Ａ)

前回迄領収金額 (Ｂ)

必ず記入する

大協建材の営業担当者名を記入する

＝

出来高(請求)明細書

　　　月末締め　翌月５日必着のこと　（用紙サイズ：Ａ４）提　出　方　法

請　求　書
＝

請　求　書

（正）
＋

「当月請求金額」と「消費税」を足したものが自動に入力される

新規取引・振込口座が変更の場合は必ず記入する

必ず記入する（〆日）

振込銀行

日　　　付

（協力業者控）
＋

(協力会社控)

合計金額（税込）

内訳明細書

見　積　書

平成２６年４月作成　㈱大協建材　大阪本社新築用

提
出
書
類

※
現
場
毎
に
ク
リ

ッ
プ
留
め

(注意）　※前月に査定があった場合の⑦「前回迄領収金額 (Ｂ)」は査定額をベースに計算のこと。

＝

出来高(請求)明細書

(正)
＋
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